АДМИНИСТРАЦИЯ

МИЛЛЕРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
21.03.2016                                              № 109                                               г. Миллерово

Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальных услуг в сфере

земельно-имущественных отношений
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь постановлением Администрации Миллеровского городского поселения от 29.02.2012 №30 «Об утверждении примерной формы административного регламента Администрации Миллеровского городского поселения по предоставлению муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальных услуг в сфере земельно-имущественных отношений согласно Приложению. 

2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Миллеровского городского поселения Чередниченко А.А.

Глава Администрации

Миллеровского городского поселения                                     А.И. Чередниченко
Содержание

Раздел I.Общие положения.

1. Наименование муниципальной услуги.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3.Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

5. Описание заявителей.

Раздел II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги.

8. Перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.

9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

10.Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

11.  Требования к  предоставлению муниципальной услуги.

Раздел III. Административные процедуры.

12. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

13. Прием заявлений и требуемых документов.

14.Рассмотрение заявлений и представленных документов.

15.Подготовка и выдача документов.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.

16. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной услуги.

17.Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия) принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги.

Раздел V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.

Административный регламент 
предоставления муниципальных услуг 

в сфере земельно-имущественных отношений 
Раздел 1. 
Общие положения
Административный регламент предоставления муниципальных услуг в сфере земельно-имущественных отношений (далее – муниципальные услуги) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг и устанавливает  последовательность действий (административных процедур) при предоставлении  муниципальных услуг и сроки, в течение которых эти действия должны быть произведены, определяет порядок взаимодействия органов, предоставляющих муниципальные услуги.
1. Наименование муниципальных услуг 
- предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов;

-  постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, в целях бесплатного предоставления земельного участка в общую долевую собственность для индивидуального жилищного строительства;

- прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком;

- предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества;

- заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок;

- выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок;

- предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов;

- расторжение договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком;

- расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);

- заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком;

- заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков);

- предоставление правообладателю муниципального имущества, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, заверенных копий правоустанавливающих документов;

- выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка;

- сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков,  муниципального имущества;

- уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате или возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имущество;

- устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления;

- передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда);

- продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность, на который не разграничена, без проведения торгов;

- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно;

- предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов;

- предварительное согласование предоставления земельного участка;

- утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

- выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, для размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальные услуги предоставляются:

          Структурным подразделением Администрации Миллеровского городского поселения обеспечивающим предоставление  муниципальной услуги является отдел имущественных и земельных отношений Администрации Миллеровского городского поселения (далее – Отдел). Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Миллеровского городского поселения.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальных услуг в части информирования и консультирования заявителей по вопросам предоставления муниципальных услуг; приема заявлений и документов, необходимых для оказания муниципальных услуг; формирования и направления межведомственных запросов, а также выдачи результата предоставления муниципальных услуг.
3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.

 Конституция Российской Федерации;

 Земельный кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

Федеральный закон от 27.07.2012 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных услуг»; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;
 Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;    

 Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании информации из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем; 

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 18.01.2012 № 13 «Об утверждении примерной формы соглашения о взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»; 

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»; 

Областной закон Ростовской области от 08.08.2011 № 644-ЗС «О государственной поддержке создания и деятельности в Ростовской области многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Постановление Правительства Ростовской области от 05.09.2012  № 861 «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Ростовской области Административных регламентов предоставления государственных услуг и Административных регламентов исполнения государственных функций»;  

 Постановление Правительства Ростовской области от 06.12.2012 № 1063 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Ростовской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ростовской области»; 
       Федерального закона №152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных»;
       Устава муниципального образования «Миллеровское городское поселение». 
4. Описание результатов предоставления муниципальных услуг.
Результатом предоставления муниципальных услуг является:


- предоставление муниципальной услуги (описание конечного результата предоставления муниципальных услуг указано в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту);


- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

5. Описание заявителей

Получателями муниципальных услуг являются физические и юридические лица всех форм собственности, обратившиеся в Администрацию Миллеровского городского поселения с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме (далее – заявители) или иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – законодательство РФ) представлять интересы заявителей (далее – представители заявителей). Для заявителей  предоставление муниципальной услуги является бесплатной.

Раздел II
Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

6. Порядок информирования о правилах предоставления
муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть:

- в устной форме при личном обращении;

- с использованием телефонной связи;

- по письменным обращениям.

6.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальных услуг.

        Информация о муниципальных услугах, является открытой, общедоступной и предоставляется  Администрацией Миллеровского городского поселения.
Информация о месте нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов отдела:

Место нахождения Отдела: Ростовская область, Миллеровский район,                                г. Миллерово, ул. Ленина, 1.

Почтовый адрес: 346130, Ростовская область, Миллеровский район, г. Миллерово, ул. Ленина, 6, Администрация   Миллеровского городского поселения.

Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Посредством размещения информационных стендов в Отделе, предоставляющем муниципальную услугу.

График работы Отдела имущественных и земельных отношений  (кабинет №1) ежедневно:

понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00 час.;

перерыв на обед: с 13.00 до 14.00 час.;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефоны для справок: 8(86385) 2-69-66, 2-89-77.

Адрес электронной почты Администрации Миллеровского городского поселения:

gp22458@donpac.ru.
Информация о месте нахождения и графике работы Муниципального автономного учреждения Миллеровского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» 

Место нахождения: Ростовская область, Миллеровский район, 
г. Миллерово, ул. Ленина, 9.

Почтовый адрес: 346130, Ростовская область, Миллеровский район, 
г. Миллерово, ул. Ленина, 9.

Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Посредством размещения информационных стендов в помещении Муниципального автономного учреждения Миллеровского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ).

График работы МФЦ: 

понедельник, вторник, четверг, пятница - с 900  до 1300,  с 1400  до 1800
среда с 900  до 1300,  с 1400  до 2000
суббота - с 900  до 1300 

Телефоны для справок (факс) - (86385) 3-90-08, 3-90-09, 3-90-10, 3-90-11 

Адрес электронной почты: mfc-mill@mail.ru
7. Сроки предоставления муниципальных услуг
Срок предоставления муниципальных услуг устанавливается с момента обращения заявителя до момента окончания предоставления муниципальной услуги. 

Сроки предоставления отдельных видов муниципальных услуг приведены в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

9.1 Размещение и оформление помещений (исполнителя муниципальной услуги).
Требования к помещению, в котором должностные лица занимаются приемом заявителей (представителей заявителей):

ориентация инфраструктуры на предоставление услуг заявителям с ограниченными физическими возможностями (объекты транспортной инфраструктуры должны быть оборудованы специальными приспособлениями, позволяющими инвалидам и другим группам населения с ограниченными возможностями передвижения беспрепятственно пользоваться услугами, предоставляемыми на объектах транспортной инфраструктуры, в соответствии с требованиями Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ, а именно: вход в здание оборудован пандусами для передвижения инвалидных колясок, а также кнопкой вызова специалиста;  обеспечена возможность свободного и беспрепятственного передвижения в помещении, организован отдельный туалет для пользования гражданами с ограниченными физическими возможностями; условия для беспрепятственного доступа к объектам и предоставляемым в них услугам; возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих услуги, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в такие объекты и выхода из них; возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих услуги; надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля»);
оборудование помещения системой кондиционирования воздуха, а также средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей;
Определенные административным регламентом требования к местам предоставления муниципальных услуг применяются, если в многофункциональном центре в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации не установлены иные более высокие требования.
9.2 Размещение и оформление визуальной, текстовой информации.
У входа в помещение для приема заявителей (представителей заявителей) размещены информационные таблички с указанием:

Номера кабинета;

Наименования отдела;

Режим работы,  числе часов приема.

Сведения  о  местонахождении,  режиме  работы,  контактном  телефоне отдела Администрации Миллеровского городского поселения;
9.3 Оборудование мест ожидания (исполнителя муниципальной услуги)
Места ожидания в очереди на представление или получение документов  оборудуются стульями.
9.4 Оформление входа в здание (исполнителя муниципальной услуги)
Помещение в котором располагаются должностные лица, занимающиеся непосредственно приемом заявителей (представителей заявителей), должно оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение.
9.5 Места для ожидания заявителей
Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Количество мест определяется из фактической нагрузки и возможностей для их размещении в здании, но не может составлять менее трех.
9.6 Места для приема граждан
Каждое рабочее место должностных лиц должно быть удобно расположено для приема  посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, ксерокопирующим устройством.

При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода.

10. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальных услуг.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг, приведен в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

11. Требование к предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.

Раздел III
Административные процедуры

12. Последовательность действий при предоставлении 
муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Прием и консультирование граждан;

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

Выдача (направление) документов.

13. Прием заявлений и требуемых документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение сотрудником органа, предоставляющего муниципальную услугу, в ходе личного приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, за исключением документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе и которые предоставляются органу, предоставляющему муниципальные услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Заявление с приложенными документами принимаются в течение 10 минут и передается на регистрацию специалисту Администрации Миллеровского городского поселения.
14. Рассмотрение заявлений и предоставленных документов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, к специалисту органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственному за рассмотрение документов.

Порядок осуществления административной процедуры:
- проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на предмет отсутствия (наличия) оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги; для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- возврат заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителю;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- предоставление муниципальной услуги.

При наличии оснований для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги, указанных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, такое заявление возвращается заявителю в течении десяти дней с момента поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

15. Подготовка и выдача документов.

Основанием для начала процедуры по подготовке результата муниципальной услуги является принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.
Предоставление муниципальной услуги, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Описание конечного результата предоставления муниципальных услуг при принятии положительного решения указано в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть принято и направлено заявителю в срок не более чем тридцать дней со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу.

При положительном решении муниципальная услуга предоставляется в сроки, указанные в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
Раздел IV
Порядок и формы контроля  за исполнением муниципальной услуги.

16. Порядок и формы  контроля исполнения  муниципальной услуги.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностным лицом администрации, осуществляется главой Администрации Миллеровского городского поселения.


Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Администрации Миллеровского городского поселения, проверок соблюдения и исполнения должностным лицом администрации положений настоящего административного регламента, иных проверок соблюдения и исполнения должностным лицом администрации положений настоящего административного регламента, иных правовых актов. Периодичность осуществления контроля устанавливается главой Администрации Миллеровского городского поселения.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностного лица администрации.


17. Ответственность муниципальных служащих    и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия) принимаемые в ходе исполнения   муниципальной услуги.
 В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.
                                                           Раздел V
Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица,  а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений органов, принятых (осуществляемых) органами, предоставляющими муниципальную услугу, их должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Миллеровское городское поселение» для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Миллеровское городское поселение» для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Миллеровское городское поселение»;

6) требование с заявителя при  предоставлении муниципальной услуги платы, не  предусмотренной  нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Миллеровское городское поселение»;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 Ответ на жалобу не даётся в случае: 

отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный  орган в соответствии с его компетенцией); 

если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение  7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению; 

поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы;

наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы  или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности  направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю  сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса  в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган. 

 Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются направление заявителем жалобы.

Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в органы, предоставляющие муниципальную услугу. 

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя –  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения. 

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

 Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений –  в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

 По итогам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

ОПИСАНИЕ

 порядка предоставления муниципальных услуг 

в сфере земельно-имущественных отношений

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Перечень документов, необходимых для предоставления услуги
	Основания для возврата заявления 

о предоставлении муниципальной услуги
	Основания для приостановления рассмотрения заявления 

о предоставлении муниципальной услуги
	Основания для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги
	Срок предоставления услуги
	Результат предоставления услуги (в случае положительного решения уполномоченного органа)

	1
	2
	3
	5
	
	6
	7
	8

	1.
	Предоставление земельных участков для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов
	1.Заявление.

2. Кадастровый паспорт земельного участка.

3. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя.

4. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

5. Выписка из ЕГРИП (в случае оформления земельного участка на индивидуального предпринимателя)

6. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)

7. Постановление об утверждении материалов предварительного согласования
	Отсутствуют

	Отсутствуют


	1. Решение о предварительном согласовании места размещения объекта, принято ранее чем за три года до предоставления земельного участка.
2. С заявлением обратилось лицо, которое не указано в  решении о предварительном согласовании места размещения объекта

(ненадлежащее лицо).
3. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	14 дней 
	Решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

Договор аренды/договор безвозмездного срочного пользования 

	2.
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства
	1. Заявление о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 

4. Свидетельство о рождении ребенка (на каждого ребенка)

5. Свидетельство об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного ребенка (на каждого ребенка (при необходимости))

6. Правовой акт об установлении над ребенком опеки или попечительства (на каждого ребенка(при необходимости))

7. Свидетельство об установлении отцовства (на каждого ребенка(при необходимости))

8. Свидетельство о браке (расторжении брака) в случае несоответствия фамилий родителя и ребенка (детей)

9. Справка с места жительства гражданина о составе семьи, подтверждающая совместное проживание со всеми детьми
	Отсутствуют

	Отсутствуют


	1. Лица, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги:

- имеет менее трех несовершеннолетних детей;
- проживает на территории Ростовской области менее чем 5 лет, предшествующих дате подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность;

- совместно с детьми не проживает.

2.  Лица, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, являющиеся опекунами или попечителями детей, воспитывают этих детей менее 3 лет.

3. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	1 месяц после получения всех необходимых документов
	Решение о постановке на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность

	3.
	Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком
	1. Заявление об отказе от права на земельный участок

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 

4. Кадастровый паспорт земельного участка 

5. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на земельный участок, если право на земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП

6. Выписка из ЕГРП о правах на земельный участок либо об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведениях

7. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)

8. Документ, подтверждающий согласие органа, создавшего юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для юридических лиц, указанных в п. 1 ст. 20 Земельного Кодекса РФ, и государственных и муниципальных предприятий) 
	Отсутствуют

	Отсутствуют


	1. С заявлением обратилось лицо, не указанное в документах, удостоверяющих права на землю (ненадлежащее лицо).
2. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	1 месяц
	Решение уполномоченного органа

	4.
	Предоставление информации об объектах учета из реестра муниципального имущества
	1. Заявление (письменный запрос)
	Отсутствуют
	Отсутствуют
	Отсутствуют
	10 календарных дней
	Выписка из реестра муниципального имущества

	5.
	Заключение договоров аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков) на новый срок
	1. Заявление

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя 

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 

4. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей)

5. Выписка из ЕГРЮЛ  (для юридических лиц)
	Отсутствуют

	Отсутствуют
	1. Принято в установленном порядке решение, предусматривающее иной порядок распоряжения имуществом.

2. Наличие у арендатора задолженности по арендной плате за имущество, начисленным неустойкам (штрафам, пеням) в размере, превышающем размер арендной платы за более чем один период платежа, установленный договором аренды. 
3. С заявлением обратилось  ненадлежащее лицо. 
4. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	1 неделя – принятие решения уполномоченного органа 

30 дней – проведение мероприятий по оценке рыночной стоимости муниципального имущества; 

1 неделя – заключение договора аренды
	Решение уполномоченного органа;

Договор аренды

	6.
	Выдача справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок
	1. Заявление

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или представителя заявителя

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя
	Отсутствуют

	Отсутствуют
	1. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
2. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.


	5 рабочих дней
	Справка об отсутствии (наличии) задолженности

	7.
	Предоставление муниципального имущества (за исключением земельных участков) в аренду без проведения торгов
	1. Заявление

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или представителя заявителя

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя

4. Документы, подтверждающие право на получение муниципального имущества в аренду без проведения торгов (при наличии)

5. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей)

6. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)


	Отсутствуют

	Отсутствуют
	1. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
2. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	1 неделя – принятие решения уполномоченного органа 

30 дней – проведение мероприятий по оценке рыночной стоимости муниципального имущества; 

1 неделя – заключение договора аренды
	Решение уполномоченного органа;

договор аренды

	8.
	Расторжение договора аренды, безвозмездного пользования земельным участком


	1.Заявление 

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя

4. Выписка из ЕГРЮЛ

(для юридических лиц)

5. Документ, обосновывающий расторжение договора аренды земельного участка при регистрации права собственности на любое из помещений в многоквартирном доме (после завершения строительства): Выписка из ЕГРП о правах на помещение в многоквартирном доме

6.Документ, обосновывающий расторжение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком при вводе объекта в эксплуатацию: Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию

7. Документ, обосновывающий расторжение договора безвозмездного срочного пользования земельным участком при прекращении права безвозмездного срочного пользования на здание, строение, сооружение: Соглашение о расторжении договора безвозмездного срочного пользования на здание, строение, сооружение

8. Кадастровый паспорт земельного участка
	Отсутствуют

	Отсутствуют
	1. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
2. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.


	30 календарных дней 
	Соглашение о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования) земельного участка 

	9.
	Расторжение договора аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)


	1.Заявление 

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или представителя заявителя

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя

4. Выписка из ЕГРИП (для индивидуального предпринимателя)

5. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)


	Отсутствуют

	Отсутствуют
	 1. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
2.  К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.


	30 календарных дней 


	Соглашение о расторжении договора

	10.
	Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды, безвозмездного пользования земельным участком
	1. Заявление

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя

4. Выписка из ЕГРИП

(для индивидуального предпринимателя)

5. Выписка из ЕГРЮЛ

(для юридических лиц)

6. Документы - основания для внесения изменений в договор аренды земельного участка

7. Кадастровый паспорт земельного участка


	Отсутствуют

	Отсутствуют
	 1. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.
2. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.


	30 календарных  дней
	Дополнительное соглашение к договору аренды (безвозмездного пользования) земельным участком

	11.
	Заключение дополнительных соглашений к договорам аренды муниципального имущества (за исключением земельных участков)
	1. Заявление

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или представителя заявителя

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя

4. Документы - основания для внесения изменений в договор аренды объекта муниципальной собственности

5. Выписка из ЕГРИП

(для индивидуального предпринимателя)

6. Выписка из ЕГРЮЛ

(для юридических лиц)
	Отсутствуют

	Отсутствуют
	1. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.


	30 календарных дней 
	Дополнительное соглашение к договорам аренды муниципального имущества

	12.
	Предоставление правообладателю муниципального имущества, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, заверенных копий правоустанавливающих документов
	1.Заявление

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или представителя заявителя

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя

4. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)

5. Выписка из ЕГРИП

(для индивидуального предпринимателя)


	Отсутствуют

	Отсутствуют
	1. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.


	10 рабочих дней
	Заверенная копия правоустанавливающего документа



	13.
	Выдача арендатору земельного участка согласия на залог права аренды земельного участка
	1.Заявление

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя 

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 

4. Выписка из ЕГРЮЛ  (для юридических лиц)

5. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей)

	Отсутствуют

	Отсутствуют
	1. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.


	10 рабочих дней
	Согласие на залог права аренды земельного участка

	14.
	Сверка арендных платежей с арендаторами земельных участков, муниципального имущества
	1.Заявление

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или представителя заявителя

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 

4. Копии платежных документов за период, по которому производится сверка

5. Акт сверки, составленный заявителем (при наличии)

6. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)

7. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей)

8. Документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории лиц, освобожденных от уплаты земельного налога (при наличии)


	Отсутствуют

	Отсутствуют
	1. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	15 рабочих дней
	Акт сверки

	15.
	Уточнение вида и принадлежности платежей по арендной плате или возврат излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имущество
	1.Заявление об уточнении вида и принадлежности платежей по арендной плате, или заявление о возврате излишне оплаченных денежных средств за муниципальное имущество

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 

4. Копия уточняемого платежного документа

5. Акт сверки (при наличии)

6. Для  возврата излишне оплаченных денежных средств:

6.1. Сберегательная книжка (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) 

6.2. Выписка из лицевого счета (для юридических лиц, физических лиц, индивидуальных предпринимателей)

7. Выписка из ЕГРЮЛ  (для юридических лиц)

8. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей)


	Отсутствуют

	Отсутствуют
	1. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	30 календарных дней
	Уведомление об уточнении платежа;

уведомление о возврате излишне оплаченных денежных средств



	16.
	Устранение технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления
	1.Заявление

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя

4. Решение органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка (Правоустанавливающий документ на земельный участок (в который будут внесены изменения))

5. Документ, подтверждающий правомерность устранения технической ошибки (при наличии)

5.1. Кадастровый паспорт земельного участка (в случае технической ошибки в отношении параметров земельного участка)

6. Выписка из ЕГРЮЛ  (для юридических лиц)

7. Выписка из ЕГРИП (для индивидуальных предпринимателей)
	Отсутствуют

	Отсутствуют
	1. С заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	20 рабочих дней
	Решение уполномоченного органа

	17.
	Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности (приватизация муниципального жилого фонда)
	1. Заявление

2.Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) и всех членов семьи, указанных в договоре социального найма (совершеннолетних и несовершеннолетних)

3. В случае изменения персональных данных лиц, включенных в договор социального найма, подтверждающие документы

4. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя 

5. От иных членов семьи необходимы документы: 

нотариально оформленный отказ от участия в приватизации или заявление об отказе от участия в приватизации (при личном обращении)

6. Для опекунов и законных представителей несовершеннолетних и/или недееспособных граждан: разрешение органов опеки и попечительства на отказ либо участие в приватизации

7.Договор социального найма

8. Документ с предыдущих мест жительства после 01.08.1991г., подтверждающий, что ранее по адресам проживания право на приватизацию не использовано:

8.1. справка о регистрации по месту жительства 

8.2. справка из БТИ 

9. Справка о зарегистрированных лицах 

10. поквартирная карточка (копия), заверенная уполномоченным органом или выписка из лицевого счета или выписка из домовой книги

11. Технический паспорт на жилое помещение
	Отсутствуют

	Отсутствуют
	1. С заявлением обратилось лицо, которое ранее принимало участие в приватизации муниципального жилищного фонда (ненадлежащее лицо.

2. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	2 месяца
	Договор о передаче жилого помещения в собственность

	18
	Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, без проведения торгов
	1. Заявление

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя

3. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

4. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

5. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке

6. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

7. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП

8. Договор о комплексном освоении территории (для лиц, с которыми заключен договор о комплексном освоении территории; для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства; для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства).

9. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории (для лиц, с которыми заключен договор о комплексном освоении территории).

10. Утвержденный проект межевания территории 

или Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения  (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории) (для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства; для юридических лиц, которым предоставлен земельный участок для ведения дачного хозяйства).

11. Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации (для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства; для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства).

12. Решение органа некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю (для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства; для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, дачного хозяйства).

13. Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования (для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для комплексного освоения в целях индивидуального жилищного строительства; для юридических лиц, которым предоставлен земельный участок для ведения дачного хозяйства).

14. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП (для собственников здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении).

15. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (для собственников здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении).

16. Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке 

или Кадастровый паспорт помещения  (в случае обращения собственника помещения в здании, сооружении, расположенного на испрашиваемом земельном участке) (для собственников здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении).

17. Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке  либо уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества  (для собственников здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении).

18. Документы, подтверждающие использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»  (для граждан или юридических лиц, являющихся арендатором земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства).
	1. В заявлении о предоставлении земельного участка не указано:

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

-  наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика;

-  кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

-  основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

-  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2. Заявление подано в иной уполномоченный орган.

3. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	Отсутствуют
	1. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.
2. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о продаже земельного участка обратилось юридическое лицо, которому испрашиваемый земельный участок принадлежит на праве постоянного (бессрочного) пользования либо гражданину или юридическому лицу на праве аренды.

3. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования.
4. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения.

5. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте.

6. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд.

7. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев.

8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ.
9. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ.
10. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
11. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка.

12. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом.
13. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается.
14. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования.
15. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель.
16. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо.
17. Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".
18. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.

	30 календарных дней

В случае если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка не принималось при предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 67 дней, в том числе: 
1. 30 дней на:

 - опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей 

или

- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии со статьей 39.16 Земельного кодекса РФ.

2.1. Если не было альтернативных заявлений: 

30 дней со дня опубликования извещения –подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю

2.2. Если поступили альтернативные заявления:

7 дней с момента поступления таких заявлений – принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка обратившемуся лицу и о проведении аукциона
	Договор купли-продажи земельного участка
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	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена, в собственность бесплатно
	1. Заявление

2. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя

3. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя

4. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

5. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

6. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

7. Договор о развитии застроенной территории (для лиц, с которыми заключен договор о развитии застроенной территории).

8. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории (для лиц, с которыми заключен договор о развитии застроенной территории).

9. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП  (Для религиозных организаций, имеющих в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения; При обращении членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, не отнесенных к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 № 137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению); При обращении садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 № 137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению)).

10. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП  (Для религиозных организаций, имеющих в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения; Для общероссийских общественных организаций инвалидов и организаций, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, имеющих в собственности здания, сооружения на день введения в действие Земельного кодекса РФ (30.10.2001)).

11. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (Для религиозных организаций, имеющих в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения).

12. Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке  (Для религиозных организаций, имеющих в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения).

13. Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на земельный участок и объекты недвижимого имущества  (Для общероссийских общественных организаций инвалидов и организаций, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, имеющих в собственности здания, сооружения на день введения в действие Земельного кодекса РФ (30.10.2001); Для религиозных организаций, имеющих в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения).

14. Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка (Для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества).

15. Утвержденный проект межевания территории

или Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории) (Для некоммерческих организаций, созданных гражданами, которым предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества; Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества).

16.  Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации  (Для членов некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества).

17. Документы, подтверждающие изменение обстоятельств, послуживших основанием для постановки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность (изменения количественного состава семьи)  (Для граждан, имеющих трех и более детей).

18. Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная гражданином (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок, проекта организации и застройки территории некоммерческого объединения граждан либо при отсутствии описания местоположения границ такого земельного участка в государственном кадастре недвижимости) (При обращении членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, не отнесенных к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 № 137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению); При обращении садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 № 137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению)).

19. Протокол общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о распределении земельных участков между членами указанного объединения, иной устанавливающий распределение земельных участков в этом объединении документ или выписка из указанного протокола или указанного документа  (При обращении членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, не отнесенных к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 № 137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению).

20. Сведения о некоммерческом объединении, содержащиеся в ЕГРЮЛ  (При обращении членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, не отнесенных к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 № 137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению).

21.  Выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность объединения (При обращении садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 № 137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению).

22.Учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан, подтверждающие право заявителя действовать без доверенности от имени этого объединения:

или Выписка из решения общего собрания членов некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу заявления  (При обращении садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения граждан (в отношении земельных участков, относящихся к имуществу общего пользования, образованных из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона 25.10.2001 № 137-ФЗ (10.11.2001) для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению).

23. Документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, находящийся на фактически используемом земельном участке, которое возникло у гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса РФ (для граждан РФ) либо документ, подтверждающий право собственности на жилой дом, находящийся на фактически используемом земельном участке, которое возникло у гражданина после дня введения Земельного кодекса РФ в действие, при условии, что право собственности на жилой дом перешло к гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса РФ (для физических лиц)  (При обращении гражданина РФ в отношении земельного участка, который находится в его фактическом пользовании, если на таком земельном участке расположен жилой дом, право собственности на который возникло у гражданина до  дня введения в действие Земельного кодекса РФ (30.10.2001) либо после дня введения его в действие, при условии, что право собственности на жилой дом перешло к гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса РФ).

24. Удостоверение (Для Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы, Героев Социалистического Труда, Героев Труда Российской Федерации, полных кавалеров ордена Трудовой Славы (в отношении земельных участков для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества).
	1. В заявлении о предоставлении земельного участка не указано:

-  фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

-  наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2. Заявление подано в иной уполномоченный орган.

3. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	Отсутствуют
	1. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.
2. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился гражданин, которому земельный участок принадлежит на праве безвозмездного пользования по основаниям, предусмотренным п.п. 6,7 п. 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ либо религиозная организация, которой земельный участок, предназначенный для сельскохозяйственного производства, предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования.
3. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, за исключением случаев обращения с заявлением этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования.
4. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или религиозным организациям, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения.
5. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте. 6. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд.

7. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель такого земельного участка.
8. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка.

9. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом.
10. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается.
11. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования.
12. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель.
13. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо.
14. Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".
15. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
	30 дней

14 дней (при обращении садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения в отношении земельных участков, предоставленных до 07.11.2001 для ведения садоводства, огородничества или дачного хозяйства некоммерческому объединению)
	Решение уполномоченного органа

	20.
	Предоставление земельного участка, 

находящегося 

в муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена,

в аренду без проведения торгов
	1.Заявление

2.Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя.

3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

4. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо.

5. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице 

6. Выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе .

7. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок

8. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка или кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке.

9. Указ или распоряжение Президента Российской Федерации (Для предоставления  земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации)

10. Распоряжение Правительства Российской Федерации (Для предоставления  земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации).

11. Распоряжение высшего должностного лица субъекта Российской Федерации (Для предоставления  земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением высшего должностного лица субъекта Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами субъектов Российской Федерации).

12. Договор, соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств  (Для предоставления земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации).

13. Справка уполномоченного органа об отнесении объекта к объектам регионального или местного значения (Для предоставления земельного участка юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения).

14. Решение, на основании которого образован испрашиваемый земельный участок, принятое до 01.03.2015 (Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности

15. Договор аренды исходного земельного участка в случае, если такой договор заключен до вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности).

16. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.

17. Договор о комплексном освоении территории  (Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, предоставленного для комплексного освоения территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка; Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации; Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, некоммерческой организации, если это предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой организации).

18. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории  (Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, предоставленного для комплексного освоения территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка; Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации; Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, некоммерческой организации, если это предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой организации; Для предоставления земельного участка, образованного в границах застроенной территории, лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории; Для предоставления земельного участка для освоения территории в целях строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса; Для предоставления земельного участка для комплексного освоения территории в целях строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса; Для предоставления 

земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования; Для предоставления

земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования

 лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом субъекта Российской Федерации, некоммерческой организации, созданной субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования).

19. Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации  (Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации либо Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации).

20. Решение общего собрания членов некоммерческой организации о распределении испрашиваемого земельного участка заявителю  (Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации).

21. Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка:

выписка из протокола общего собрания о приобретении земельного участка  ( Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, некоммерческой организации, если это предусмотрено решением общего собрания членов данной некоммерческой организации).

22. Утвержденный проект межевания территории

или Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)

(Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации; Для предоставления земельного участка, образованного в результате раздела ограниченного в обороте земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и отнесенного к имуществу общего пользования, данной некоммерческой организации).

23. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо помещение не зарегистрировано в ЕГРП (Для предоставления земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства; Для предоставления земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 настоящего Кодекса, на праве оперативного управления)

24.  Сообщение заявителя (заявителей) содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (Для предоставления земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства; Для предоставления земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 настоящего Кодекса, на праве оперативного управления).

25.  Решение уполномоченного органа о предоставлении земельного участка некоммерческой организации для садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением случаев, если такое право зарегистрировано в ЕГРП (Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации).

26. Решение органа некоммерческой организации о распределении земельного участка заявителю (Для предоставления земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства, за исключением земельных участков, отнесенных к имуществу общего пользования, членам данной некоммерческой организации).

27. Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка (Для предоставления земельного участка, образованного в результате раздела ограниченного в обороте земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества, дачного хозяйства или для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства и отнесенного к имуществу общего пользования, данной некоммерческой организации).

28. Документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории лиц, освобожденных от уплаты земельного налога (Для предоставления земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым эти объекты недвижимости предоставлены на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 настоящего Кодекса, на праве оперативного управления).

29. Договор о развитии застроенной территории

(Для предоставления земельного участка, образованного в границах застроенной территории, лицу, с которым заключен договор о развитии застроенной территории).

30. Договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса (Для предоставления земельного участка для освоения территории в целях строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства жилья экономического класса).

31. Договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса (Для предоставления земельного участка для комплексного освоения территории в целях строительства жилья экономического класса юридическому лицу, заключившему договор о комплексном освоении территории в целях строительства жилья экономического класса)

32. Выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков. (Для предоставления 

земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации).

33. Решение уполномоченного органа о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в случае если ранее проводилось предварительное согласование предоставления земельного участка)  (Для предоставления 

земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 настоящего Кодекса).

34. Соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд 

или  Решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных и муниципальных нужд (Для предоставления земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд).

35. Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный Реестр казачьих обществ в Российской Федерации  (Для предоставления 

земельного участка казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации, для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами субъектов Российской Федерации).

36. Документ, подтверждающий право заявителя на предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов при предоставлении земельного участка в собственность за плату (Для предоставления 

земельного участка лицу, которое в соответствии с настоящим Кодексом имеет право на приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте).

37. Выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая границы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную тайну) (Для предоставления 

земельного участка, необходимого для проведения работ, связанных с пользованием недрами, недропользователю).

38. Концессионное соглашение (Для предоставления 

земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, лицу, с которым заключено концессионное соглашение).

39. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования  (Для предоставления 

земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования).

40. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования  (Для предоставления

земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом субъекта Российской Федерации, некоммерческой организации, созданной субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием для освоения территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования).

41. Охотхозяйственное соглашение (Для предоставления 

земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение).

42. Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект (Для предоставления

земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр резидентов зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией).

43. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов или договор о предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами (Для предоставления 

земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о предоставлении их в пользование, договора о предоставлении рыбопромыслового участка или договора пользования водными биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами).

44. Решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов и о месте их размещения (Для предоставления земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации

45. Документ, подтверждающий использование земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (Для предоставления

земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, который надлежащим образом использовал такой земельный участок, при условии, что заявление о заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого земельного участка).
	1. В заявлении о предоставлении земельного участка не указано:
- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

-  кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ;
- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2. Заявление подано в иной уполномоченный орган.

3. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	Отсутствуют
	1. С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.
2. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился арендатор земельного участка.

3.Ууказанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства.

4. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 настоящего Кодекса, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.
5. На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.
6. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка.
7. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка.

8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка.
9. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов.
10. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов.
11. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ.
12. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ.
13. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
14.  Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории.
15. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом.
16. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов.
17. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения.
18.  Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается.
19. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования.
20.  Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель.
21.  В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо.
22. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд.

23. Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости".
24. Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
	30 календарных дней

В случае если решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка не принималось при предоставлении земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 67 дней, в том числе: 
1. 30 дней на:

 - опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей 

или

- принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии со статьей 39.16 Земельного кодекса РФ.

2.1. Если не было альтернативных заявлений: 

30 дней со дня опубликования извещения –подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю

2.2. Если поступили альтернативные заявления:

7 дней с момента поступления таких заявлений – принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка обратившемуся лицу и о проведении аукциона
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	1. Заявление.

2. Документ, удостоверяющий  личность заявителя или  представителя заявителя.

3. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя

4. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.

5. Схема расположения земельного участка (в случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок)

6.Проектная документация о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков (в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка)

7. Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)

8. Подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов 

(в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка  указанной организации для ведения огородничества или садоводства)

9. Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов:

9.1. При предоставлении земельного участка в собственность за плату: документы, указанные в пункте 18 столбца 1 настоящего Приложения.

9.2. При предоставлении земельного участка в собственность бесплатно: документы, указанные в пункте 19 столбца 1 настоящего Приложения.

9.3. При предоставлении земельного участка в аренду: документы, указанные в пункте 20 столбца 1 настоящего Приложения.

9.4. При предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование:

9.4.1. Кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке (в случае, если границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24 .07.2007  № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

9.4.2. Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок.

9.4.3. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРП.

9.4.4. Приказ о приеме на работу или Выписка из трудовой книжки или Трудовой договор (контракт) (Работнику организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования).

9.4.5. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (Религиозной организации, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения).

9.4.6. Кадастровый паспорт здания, сооружения, расположенного на испрашиваемом земельном участке (Религиозной организации, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения).

9.4.7. Выписка из ЕГРП о правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на земельном участке или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества (Религиозной организации, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения).

9.4.8. Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП, (выданный лицами, не являющимися органами власти) (Религиозной организации, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения).

9.4.9. Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета  (Лицу, с которым в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета).

9.4.10. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории (Лицу, с которым в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета).

9.4.11. Договор найма служебного жилого помещения (Гражданину, которому предоставлено служебное жилое помещение в виде жилого дома).

9.4.12. Государственный контракт (Лицу, с которым в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012   № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» или Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета).

9.4.13. Решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации (Некоммерческой организации, предусмотренной законом субъекта Российской Федерации и созданная субъектом Российской Федерации в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан).

9.4.14. Соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд (Лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд).
	1. В заявлении о предварительном согласования предоставления земельного участка не указано:

- фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

-  кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый земельный участок), в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

- реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости;

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

- вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав;

- цель использования земельного участка;

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.

2. Заявление подано в иной уполномоченный орган.

3. К заявлению не приложены документы, необходимые для предоставления услуги.
	Если на дату поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

(Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы).
	1.  Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям:

- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены Правительством Российской Федерации;

- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятыми решениями об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;

- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участком;

- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.

2.  Земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям:

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права  на приобретение земельного участка без проведения торгов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении 
о предоставлении земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией 
по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица 
по строительству указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии 
с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение 
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении 
о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав 
не допускается;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная 
в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

3. Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О кадастре недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основания:

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление 
о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, 
за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, 
за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении 
о предоставлении земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией 
по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением 
о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица 
по строительству указанных объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии 
с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса 
Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение 
о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении 
о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав 
не допускается;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная 
в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд 
в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.


	30 дней

При обращении за предварительным согласованием граждан для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, дачного хозяйства, граждан и крестьянских (фермерских) хозяйств для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности – не более 67 дней, в том числе: 
1. 30 дней на:

 - опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей 

или

- принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии с п.8 ст.39.15 Земельного кодекса РФ.

2.1. Если не было альтернативных заявлений: 

30 дней со дня опубликования извещения –принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направление решения заявителю

2.2. Если поступили альтернативные заявления:

7 дней с момента поступления таких заявлений – принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Решение уполномоченного органа о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	22.
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	1. В случае образования земельного участка путем раздела или объединения земельного участка:

1.1. Заявление

1.2.Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить

1.3. Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на исходный земельный участок, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

1.4. Кадастровая выписка о земельном участке

1.5. Кадастровый план территории

1.6. Выписка из ЕГРП (в случае, если права на земельный участок зарегистрированы в ЕГРП)

2. В случае образования участка для проведения аукциона:

2.1. Заявление

2.2.Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, которые предлагается образовать и (или) изменить

2.3. Кадастровый план территории
	Отсутствуют
	Если на момент поступления заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. (Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка).
	1.  Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ.

2. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек.

3. Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам.

4. Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории.

5. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории.
	1. 1 месяц - в случае образования земельного участка путем раздела или объединения земельного участка 

2. 2 месяца - в случае образования участка для проведения аукциона


	Решение уполномоченного органа об утверждении схемы расположения земельного участка с приложением этой схемы



	23.
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, для размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300  «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
	1. Заявление

2. Документы, удостоверяющих личность заявителя и (или) представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, - в случае если заявление подается представителем заявителя.

3. Схема границ предполагаемых к использованию в целях размещения объектов земель или земельного участка на кадастровом плане территории (далее – схема) с указанием координат характерных точек границ территории (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости) – в случае отсутствия сведений о данном участке в государственном кадастре недвижимости.

4. Документы, обосновывающие необходимость размещения объектов для использования земель или земельного участка (проектный план трассы и (или) схема планировочной организации земельного участка с обозначением вспомогательных сооружений, оборудования, выполненные на топографической карте с учетом информации о существующих подземных коммуникациях, сооружениях и о возможности проведения работ в технических и охранных зонах), – в случае, если планируется размещение объектов, указанных в пунктах 1, 2, 3, 5, 6, 7, 11, 12 Перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300.

5. Кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка – в случае, если для размещения объекта планируется использование ранее сформированного земельного участка.

6. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок.

7. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении заявителя – юридического лица.

8. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя – индивидуального предпринимателя.

9. Информация о лицензии, удостоверяющей право пользования недрами, если предполагается размещение объекта, предназначенного для обеспечения пользования недрами.
	Отсутствуют
	Отсутствуют
	1. Заявление по форме и содержанию не соответствует установленным требованиям

2. Отсутствие документов, установленных данным Перечнем 

3. В заявлении указаны наименования объектов, виды которых не определены постановлением Правительства Российской Федерации № 1300

4. Земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу

5. Размещение такого объекта препятствует дальнейшему использованию земель или земельного участка в соответствии с установленным целевым назначением и видом разрешенного использования таких земель или земельного участка

6. Размещение такого объекта противоречит документам территориального планирования, правилам землепользования и застройки, документации по планировке и межеванию территории, землеустроительной документации
	25 рабочих дней
	Разрешение на использование земель или земельных участков


Приложение № 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения

__________________________

Заявление
о приобретении прав на земельный участок для строительства при наличии утвержденных материалов предварительного согласования мест размещения объектов

От _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель),  в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________

Прошу (сим), в соответствии со статьями 31, 32 Земельного кодекса Российской Федерации (в редакции, действовавшей до 01.03.2015), пунктом 1 статьи 34 Федерального закона от 23.06.2014 № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», предоставить земельный участок в _____________________________________________________________________
   (аренду (указать срок аренды), постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование) 

Сведения о земельном участке:

- кадастровый номер:______________________________________________
     
- местоположение:________________________________________________
_____________________________________________________________________
    
- категория земель: _______________________________________________

- разрешенное использование: ______________________________________

- площадь: ______________________________________________________

Реквизиты решения о предварительном согласовании места размещения объекта:______________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________, в том числе посредством SMS-уведомлений,                                   e-mail- уведомлений на адрес электронной почты __________________________.

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 
· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)
· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
Приложение № 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

	
	Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения

_____________________________________

Ф.И.О. заявителя (полностью)

_____________________________________

Адрес регистрации: ____________________

_____________________________________

_____________________________________

Документ удостоверяющий личность:

_____________________________________

(вид документа, серия, номер, когда и кем выдан)

_____________________________________

_____________________________________,

в лице представителя __________________

_____________________________________,

действующего на основании ____________

_____________________________________

тел. _________________________________


Заявление

о постановке на учет в целях однократного бесплатного предоставления

земельного участка в общую долевую собственность


Руководствуясь статьями 8.2, 8.3 Областного закона от 22.07.2003 № 19-ЗС        «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» прошу Вас поставить меня на учет в целях однократного бесплатного предоставления в общую долевую собственность мне и моим детям земельного участка
	
	для индивидуального жилищного строительства.



Правильность сообщенных сведений подтверждаю.

         Об ответственности за предоставление ложной информации и недостоверных документов предупрежден (а).

С порядком учета граждан, имеющих трех и более детей в целях однократного бесплатного предоставления им в общую долевую собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Миллеровское городское поселение», для индивидуального жилищного строительства ознакомлен (а).


Также, обязуюсь сообщить в Администрацию Миллеровского городского поселения об изменении обстоятельств, послуживших основанием для поставки на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в общую долевую собственность (изменение места жительства, состава семьи, паспортных данных, расторжение или заключение брака), в течении месяца со дня возникновения указанных обстоятельств и представить подтверждающие указанные обстоятельства документы.


Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _________________________, в том числе посредством SMS-уведомлений, а также e-mail-уведомлений на адрес электронной почты: _____________________________.

Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

	№

п/п
	Наименование документа
	Кол-во листов

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	


____________________ / __________________________________________________ /

               подпись заявителя                                                                                  Ф.И.О. заявителя
«_____» _______________ 20___
Принято: ____________________ / _________________________________________ /

                                                   подпись                                         Ф.И.О. (заполняется специалистом Администрации)

«_____» _______________ 20___».
Приложение № 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
___________________________

Заявление
о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком 

От _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель),     в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________   по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________
Прошу (сим), в соответствии со статьей 53 Земельного кодекса Российской Федерации, прекратить право постоянного (бессрочного) пользования (пожизненного наследуемого владения) земельным участком.

Сведения о земельном участке:

- кадастровый номер:______________________________________________
     
- местоположение:________________________________________________
_____________________________________________________________________
    
- категория земель: _______________________________________________

- разрешенное использование: ______________________________________

- площадь: ______________________________________________________

Реквизиты документа, удостоверяющего права на землю (решения исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления, о предоставлении земельного участка):_____________________

_____________________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________, в том числе посредством SMS-уведомлений,                                   e-mail- уведомлений на адрес электронной почты __________________________.

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 

· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
Приложение № 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения

   ___________________________

Заявление
о предоставлении информации об объекте учета 

из реестра муниципального имущества 

От __________________________________________________________________
(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель), в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от  _____________    № _________.

Адрес заявителя : ______________________________________________________

_____________________________________________________________________ (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)
Телефон (факс) заявителя  ______________________________________________

Адрес электронной почты ______________________________________________.
Прошу (сим) предоставить информацию (выписку) об объекте учета из реестра муниципальной собственности муниципального образования «Миллеровское городское поселение».

Сведения об объекте:
          - наименование объекта:___________________________________________

                                                        (нежилое помещение, здание, строение, сооружение и др.)

- кадастровый номер:______________________________________________

          - площадь: ______________________________________________________
     
- местоположение:________________________________________________
_____________________________________________________________________
Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 

· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                             _________________
                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                             (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                                                                                                                                                                     (дата)
Приложение № 6

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
     _________________________

Заявление
о заключении договора аренды муниципального имущества 

на новый срок 

От___________________________________________________________________         

               (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель), в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от  ____________  № _________.

Адрес заявителя: ______________________________________________________

_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя  ______________________________________________
Адрес электронной почты ______________________________________________

Прошу (сим) в соответствии с частью 9 статья 17.1  Федерального закона                 «О защите конкуренции» и в связи с истечением срока договора аренды на имущество, находящееся в муниципальной собственности муниципального образования «Миллеровское городское поселение», заключить договор аренды на новый срок на ранее арендуемое муниципальное имущество, сроком на _________ лет.


Сведения об объекте аренды:
           - наименование объекта : ________________________________________

                                                                  (нежилое помещение, здание, сооружение и др.)
                -  номера комнат на поэтажном плане: __________________________________________

                -  общая площадь:________________________________________________    
           - кадастровый номер:_____________________________________________
     
 - местоположение:________________________________________________
_____________________________________________________________________
    
- целевое использование: __________________________________________

_____________________________________________________________________.
Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 
· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)
· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                             _________________
                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                            (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                                                                                                                                                                                         (дата)
Приложение № 7

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 

__________________________

Заявление
о выдаче справки об отсутствии (наличии) задолженности по арендной плате за земельный участок 

От _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель),                    в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________
Прошу (сим) выдать справку об отсутствии (наличии) задолженности по состоянию на _________________ по арендной плате за земельный участок.

                            (число, месяц, год)


Сведения о земельном участке:

- кадастровый номер:______________________________________________
     
- местоположение:________________________________________________
_____________________________________________________________________
    
- категория земель: _______________________________________________

- разрешенное использование: ______________________________________

- площадь: ________________________________________________________
Реквизиты договора аренды:_____________________________________________

_____________________________________________________________________
(название, номер, дата)
Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________, в том числе посредством SMS-уведомлений,                                   e-mail- уведомлений на адрес электронной почты __________________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 

· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
Приложение № 8

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
______________________
Заявление
о предоставлении муниципального имущества в аренду 

без проведения торгов

От___________________________________________________________________         

               (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель), в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от  ____________  № _________.

Адрес заявителя:
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя  ______________________________________________
Адрес электронной почты ______________________________________________

Прошу (сим) в соответствии с частью 1 статьи 17.1 Федерального закона                       от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», предоставить в аренду без проведения торгов муниципальное имущество, находящееся в муниципальной собственности муниципального образования «Миллеровское городское поселение», сроком  на ________ лет.

Сведения об объекте аренды:
           - наименование объекта: ________________________________________

                                                                (нежилое помещение, здание, сооружение и др.)
                -  номера комнат на поэтажном плане: __________________________________________

                -  общая площадь:  ______________________________________________    
           - кадастровый номер:_____________________________________________
     
 - местоположение:________________________________________________
_____________________________________________________________________
    
- целевое использование: __________________________________________

_____________________________________________________________________.
Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 
· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)
· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                             _________________
                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                            (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                                                                                                                                                                                         (дата)
Приложение № 9

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений
Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
__________________________
Заявление
о расторжении договора аренды, безвозмездного пользования 
земельным участком 

от _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН
_____________________________________________________________________
для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель),  в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________ по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.

                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________

Прошу расторгнуть договор аренды (безвозмездного пользования) от ____________ № _________, находящегося в муниципальной собственности земельного участка, площадью _________кв.м., кадастровый номер___________, вид разрешенного использования_________________ ,расположенного________

_________________________________________________________________________________________________

Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: ______________, в том числе посредством SMS-уведомлений, e-mail- уведомлений на адрес электронной почты ________________________________.                 


Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 

· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 


Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.

Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
Приложение № 10

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений
Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
_________________________

Заявление
о расторжении договора аренды муниципального имущества 

От___________________________________________________________________         

               (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель), в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от  ____________  № _________.

Адрес заявителя:
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя  ______________________________________________
Адрес электронной почты ______________________________________________

Прошу (сим) в соответствии с пунктом _____ договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности, от ____________ № _______,   расторгнуть указанный договор аренды с  «____»__________ 20 ___ года.

Сведения об объекте аренды:
           - наименование объекта:________________________________________

                                                                (нежилое помещение, здание, сооружение и др.)
                -  номера комнат на поэтажном плане: __________________________________________

                - общая площадь:  ______________________________________________    
           - кадастровый номер:_____________________________________________
     
 - местоположение:________________________________________________
_____________________________________________________________________
    
- целевое использование: __________________________________________

_____________________________________________________________________.

Реквизиты договора аренды :____________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший договор орган)

Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 

· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                             _________________
                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                            (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                                                                                                                                                                                         (дата)
Приложение № 11

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений
Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
__________________________
Заявление
о заключении дополнительного соглашения к договору аренды, безвозмездного пользования земельным участком 

от _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН
_____________________________________________________________________
для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель), в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.

                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________

Прошу(-сим) заключить дополнительное соглашение к договору аренды (безвозмездного пользования) от ____________ № _________, находящегося в муниципальной собственности земельного участка, площадью _________кв.м., кадастровый номер___________, разрешенное использование_____________, расположенного_______________________________________________________

_____________________________________________________________________

в связи с внесением следующих изменений:_______________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: ______________, в том числе посредством SMS-уведомлений, e-mail- уведомлений на адрес электронной почты ________________________________.                 

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:

· посредством личного обращения 

· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
Приложение № 12

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
__________________________
Заявление
о заключении дополнительного соглашения к договору аренды 
муниципального имущества

От __________________________________________________________________
(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН
_____________________________________________________________________
для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель), в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя:
_____________________________________________________________________.

                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя ______________________________________________

Адрес электронной почты______________________________________________

Прошу(сим) заключить дополнительное соглашение к договору аренды                           от ____________ № _________ , находящегося в муниципальной собственности имущества (нежилое помещение, здание, сооружение, строение, движимое имущество – подчеркнуть), площадью _________кв.м., кадастровый номер____________________ , используемого______________________________

__________________________________________________, расположенного по адресу:______________________________________________________________

____________________________________________________________________,

в связи с внесением следующих изменений:_______________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _________________.                

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:


посредством личного обращения 

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)

посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                             _________________
                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                             (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

                                                                                                         _________________

                                                                                                                                                                                      (дата)
Приложение № 13

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
__________________________

Заявление
о предоставлении правообладателю муниципального имущества, земельных участков заверенных копий правоустанавливающих документов

От _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель),                    в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
______________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________
Прошу (сим) выдать копию (и) правоустанавливающего (их) документа (ов) на муниципальное имущество (земельный участок). 

Сведения о муниципальном имуществе (земельном участке):

- наименование объекта___________________________________________


- кадастровый номер:______________________________________________

- площадь: ______________________________________________________

- местоположение:________________________________________________
_____________________________________________________________________
Реквизиты правоустанавливающего документа:____________________________

_____________________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________, в том числе посредством SMS-уведомлений,                                   e-mail- уведомлений на адрес электронной почты __________________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 

· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
Приложение № 14

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
_________________________

Заявление
о выдаче арендатору земельного участка согласия на залог права аренды

От _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель),                    в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________
Прошу (сим) дать согласие  на залог права аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.


Сведения о земельном участке:

- кадастровый номер:______________________________________________
     
- местоположение:________________________________________________
_____________________________________________________________________
    
- категория земель: _______________________________________________

- разрешенное использование: ______________________________________

- площадь: ______________________________________________________
Реквизиты договора аренды:_____________________________________________

_____________________________________________________________________
(наименование, номер, дата)
Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________, в том числе посредством SMS-уведомлений,                                   e-mail- уведомлений на адрес электронной почты __________________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 

· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
Приложение № 15

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
________________________

Заявление
о проведении сверки арендных платежей по арендной плате 

за земельный участок, муниципальное имущество

От _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель),                    в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
______________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________
Прошу (сим) произвести сверку расчетов и предоставить акт сверки расчетов по договору аренды муниципального имущества (земельного участка).
Сведения о муниципальном имуществе (земельном участке):

- наименование объекта___________________________________________


- кадастровый номер:______________________________________________

- площадь: ______________________________________________________

- местоположение:________________________________________________
_____________________________________________________________________
Реквизиты договора аренды:_____________________________________________

_____________________________________________________________________
(наименование, номер, дата)
Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________, в том числе посредством SMS-уведомлений,                                   e-mail- уведомлений на адрес электронной почты __________________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 
· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)
· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
Приложение № 16

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
________________________

Заявление
о возврате излишне оплаченных денежных средств 
за муниципальное имущество

От _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель),                    в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________
Прошу(им) излишне  перечисленные денежные средства по платежному документу от _________ № _________ в размере _________руб., уплаченные за арендную плату по договору аренды ______________________за муниципальное 







        (реквизиты договора аренды)
имущество (земельный участок) с кадастровым номером ______________, вернуть на следующие реквизиты:
	Наименование организации (ФИО физического лица (полностью))
	

	ИНН плательщика
	

	КПП плательщика
	

	Расчетный счет
	

	Банк получателя
	

	БИК банка получателя
	

	Корреспондентский счет
	


Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________, в том числе посредством SMS-уведомлений,                                   e-mail- уведомлений на адрес электронной почты __________________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 
· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе)
· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
Приложение № 17

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
___________________________
Заявление
об уточнении вида и принадлежности платежей по арендной плате

От _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель),                    в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________
В связи с тем, что в платежном документе от _________ № _________ на сумму _________руб., внесенном в счет арендной платы по договору аренды ________________________за муниципальное имущество (земельный участок)

(реквизиты договора аренды)

с кадастровым номером ______________, неверно указаны реквизиты  (выбрать нужное):
	
	Код бюджетной классификации (КБК)

	
	Код ОКТМО

	
	Наименование платежа

	
	Иная причина



Прошу считать правильными следующие реквизиты:

	КБК
	

	Код ОКТМО
	

	Наименование платежа
	

	Иная причина (указать)
	


Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________, в том числе посредством SMS-уведомлений,                                   e-mail- уведомлений на адрес электронной почты __________________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 
· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе);

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
Приложение № 18

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений
Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
__________________________
Заявление
об устранении технических ошибок в правоустанавливающих документах 

о предоставлении земельного участка, принятых органами местного самоуправления

от _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН
_____________________________________________________________________
для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель), в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.

                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________

В связи с тем, что допущены технические ошибки в ________________________

_________________________________________, выданном в ______ году в связи

(указать правоустанавливающий документ на земельный участок, №, дата) 

с приобретением права _____________________________________ на земельный
                                             (указать вид права: собственность и т.д.)

участок площадью ________ кв.м., кадастровый номер _____________________, допущена ошибка в _________________________________,                                                                            
                                                                                                                (указать место ошибки)                                                                                                                                                                                                            прошу принять решение по устранению технических ошибок в правоустанавливающих документах о предоставлении земельного участка. 

Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: ______________, в том числе посредством SMS-уведомлений, e-mail- уведомлений на адрес электронной почты ________________________________.                 

Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:


посредством личного обращения 

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе);


посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
Приложение № 19

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

                                                                      Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
                                                            _________________________
                                                                                                               (ФИО)
                                    _______________________________
                                               (Ф.И.О. заявителя)                                 

ЗАЯВЛЕНИЕ

      На основании Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу (просим) предать мне (нам) в совместную, долевую собственность занимаемое мной (нами) _____________________________________________________________________
Жилое помещение используется по типовому договору социального найма жилого помещения № _____ от ________________, 
расположенное по адресу:  ______________________________________________
_____________________________________________________________________
К заявлению прилагаются:

1. Документ,  подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением (ордер или договор найма).

2. Справка (после 04.07.1991 года), подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилого помещения  не было использовано (в случае перемены места жительства – справка с каждого места жительства).

3. Справка с места жительства о составе семьи (кто на момент приватизации прописан и проживает в жилом помещении)

4. В случае отказа от включения несовершеннолетних в число участников общей, долевой собственности на приватизируемое жилое помещение разрешение на это органов опеки и попечительства.

     Доверяем оформить договор на имя: ___________________________________________________
                                                                  (Ф.И.О., паспорта членов семьи)
      «___» __________  201__г.               Подписи совершеннолетних членов семьи:

                                                                         __________________    ______________
                                                                                                                            (  подпись)                                          (Ф.И.О.)                                                               

Приложение № 20

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
_____________________________
Заявление
о приобретении прав на земельный участок без проведения торгов

От _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель), в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________
Прошу(сим) предоставить земельный участок для__________________________
(цель использования земельного участка)
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов <1>:_________________________________________________________________
Испрашиваемое право на земельный участок_______________________________
 (собственность, долевая собственность (указать размер доли в праве), постоянное (бессрочное) пользование, аренда (указать срок аренды), безвозмездное пользование (указать срок))

Сведения о земельном участке:

- кадастровый номер:______________________________________________
     
- местоположение:________________________________________________
_____________________________________________________________________
    
- категория земель: _______________________________________________

- разрешенное использование: ______________________________________

- площадь: ______________________________________________________
Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд <2>: 

_____________________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, документа территориального планирования и (или) проекта планирования территории  <3>: 
_____________________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка <4>: 

_____________________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________, в том числе посредством SMS-уведомлений,                                       e-mail- уведомлений на адрес электронной почты _____________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 
· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе);

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.

Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
<1> Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 , статьей 39.9 и пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

<2> Указываются, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.

<3> Указывается, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.
<4> Указывается, если принималось решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Сведения об объектах недвижимости,  расположенных  на   земельном участке

     
1.1. Перечень всех объектов недвижимости, расположенных на земельном участке:

	№

п/п
	Наименование объекта
	Адресный ориентир
	Кадастровый (условный) номер или инвентарный номер 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


     
2.1. Основания возникновения права на объект недвижимости у заявителя(ей)________________________________________________________
(основания перехода права, реквизиты документов о переходе права на объект(ы) недвижимости)
_____________________________________________________________________.

Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О. физического лица)

_________________

 (дата)

 В целях принятия уполномоченным органом решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно по основаниям, предусмотренным пунктом 4 статьи 3 Федерального закона от 25.10. 2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации", в случае, если право заявителя на жилой дом возникло на основании свидетельства о праве на наследство по закону либо по завещанию и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации (дата введения в действие 30.10.2001), заявителем прилагается копия такого документа.

Приложение № 21

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений
Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
____________________________
Заявление
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

От _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель), в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________
Прошу(сим) предварительно согласовать предоставление земельного участка для__________________________________________________________________

                                                (цель использования земельного участка)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов <1>:_________________________________________________________________

Испрашиваемое право на земельный участок_______________________________

(собственность, долевая собственность (указать размер доли в праве), постоянное (бессрочное) пользование, аренда (указать срок аренды), безвозмездное пользование (указать срок))

Сведения о земельном участке:


- кадастровый номер <2>:_________________________________________
     
- местоположение:________________________________________________
_____________________________________________________________________
    
- категория земель: _______________________________________________

- площадь: ______________________________________________________
Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории<3>________________________________________________________
_____________________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
Кадастровый номер (номера) земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией о местоположении, границах, площади и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков предусмотрено образование земельного участка по предварительному согласованию<4>______________________________________________________

Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд <5>: 

_____________________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) планировки территории <6>: 
_____________________________________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________, в том числе посредством SMS-уведомлений,       e-mail- уведомлений на адрес электронной почты _____________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 
· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе);

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.

Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)
<1> Указывается основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6,               статьей 39.9 и пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации.

<2> Указывается кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном согласовании предоставления которого подано, в случае, если границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

<3> Заполняется в случае если образование запрашиваемого земельного участка предусмотрено проектом межевания территории.

<4> Заполняется в случае наличия сведений о земельных участках в государственном кадастре недвижимости.
<5> Указываются, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.

<6> Указывается, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом.

Приложение № 22

к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
__________________________

Заявление
об утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории

От _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)
_____________________________________________________________________
(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель),                    в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):
_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________
Прошу утвердить схему расположения земельного (-ых) участка (-ов) на кадастровом плане территории в целях ___________________________________
_____________________________________________________________________

(раздела или объединения земельного участка; предоставления земельного участка путем проведения аукциона; под зданиями, строениями, сооружениями)
Сведения об образуемом (-ых) земельном (-ых) участке (-ах):


- кадастровый номер:______________________________________________
     
-  местоположение:_______________________________________________
_____________________________________________________________________
    
- категория земель: _______________________________________________

- разрешенное использование: ______________________________________

- площадь: ______________________________________________________
Сведения о земельном (-ых) участке (-ах), из которого (-ых) образуются земельные участки <1>:


- кадастровый номер:______________________________________________
     
-местоположение:_________________________________________________
____________________________________________________________________
    
- категория земель: _______________________________________________

- разрешенное использование: ______________________________________

- площадь: ______________________________________________________
1.4. Перечень всех объектов недвижимости, расположенных на земельном участке <2>:

	№

п/п
	Наименование объекта
	Адресный ориентир
	Кадастровый (условный) номер или инвентарный номер 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________, в том числе посредством SMS-уведомлений,                                   e-mail- уведомлений на адрес электронной почты __________________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 
· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе);

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 
Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.
Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                   (дата)

<1> заполняется в случае, если земельный участок (-ки) образуется (-ются) в результате раздела или объединения

<2> заполняется в случае если на образуемом земельном участке расположены здания, строения, сооружения.
Приложение № 23
к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Главе Администрации 

Миллеровского городского поселения 
____________________________

Заявление
о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков 

для размещения объектов, виды которых определены постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 № 1300 

«Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
От _____________________________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма, ИНН, ОГРН)

_____________________________________________________________________

(для физических лиц - фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

____________________________________________________ (далее - заявитель), в лице представителя __________________________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество, паспортные данные)
_____________________________________________________________________по доверенности от ____________ № _________.

Адрес заявителя (ей):

_____________________________________________________________________.
                                        (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ___________________________________________
Прошу(сим) выдать разрешение на использование земель или земельных участков для размещения _______________________________________________

    (наименование планируемого к размещению объекта, вид которого определен постановлением Правительства РФ № 1300)

Адресный ориентир земель или земельного участка ________________________

_____________________________________________________________________

Кадастровый номер  земельного участка <1>:______________________________
Предполагаемый срок использования земель и земельных участков______________________________________________________________
Информация о технических условиях и договоре о подключении (технологическом присоединении) к сетям инженерно-технического обеспечения (к электрическим сетям) <2>_________________________________

_____________________________________________________________________

Информацию о ходе исполнения услуги прошу сообщать мне по телефону: _____________________, в том числе посредством SMS-уведомлений,       e-mail- уведомлений на адрес электронной почты _____________________.
Результат предоставления услуги прошу выдать следующим способом:
· посредством личного обращения 
· заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе);

· посредством направления на электронную почту по адресу, указанному в заявлении. 

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления уполномоченным органом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, государственных услуг (муниципальных) услуг, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе уполномоченным органом, в целях предоставления государственной (муниципальной) услуги.

Заявитель: ____________________________                                 _______________

                            (Ф.И.О., должность представителя                                                                                                    (подпись)

                            юридического лица; Ф.И.О. физического лица)

_________________

                    (дата)

<1> Указывается кадастровый номер земельного участка, в отношении которого выдается разрешение (при его наличии)

<2> Заполняется при  наличии сведений 

Приложение № 24
к Административному регламенту

предоставления муниципальных услуг

в сфере земельно-имущественных отношений

Блок-схема

предоставления муниципальных услуг в сфере земельно-имущественных отношений
	Обращение заинтересованного лица за получение муниципальной услуги



	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги



	Формирование и направление межведомственного запроса



	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 



	Основания для возврата заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителю
	
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, приостановления рассмотрения





Наличие оснований для отказа, приостановления





Наличие оснований для возврата заявления





Отсутствие оснований для возврата заявления и отказа 





Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, о приостановлении





Выдача (направление) документов





Предоставление муниципальной услуги





Возврат заявления о предоставлении муниципальной услуги заявителю
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