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АДМИНИСТРАЦИЯ

МИЛЛЕРОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

                         ПОСТАНОВЛЕНИЯ
16.10.2015                                                № 397                                         г. Миллерово
Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод  жилого помещения в нежилое или
 нежилого помещения в жилое помещение»

В соответствии с Федеральным законом 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Администрации Миллеровского городского поселения от 29.02.2012 №30 «Об утверждении примерной формы административного регламента Администрации Миллеровского городского поселения по предоставлению муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод  жилого помещения в нежилое помещение и  нежилого помещения в жилое помещение» согласно Приложению.
2. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации Миллеровского городского поселения Чередниченко А.А.

Глава Администрации

Миллеровского городского поселения                                         А.И. Чередниченко
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Перевод  жилого помещения в нежилое или 
   нежилого помещения в жилое помещение»

                                                               Раздел I
                                                   Общие положения
 Предметом регулирования настоящего административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент) является определение стандарта и порядка предоставления муниципальной услуги по переводу  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (далее - муниципальная услуга), расположенного на территории муниципального образования «Миллеровское городское поселение», Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов данной муниципальной услуги.
1.Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение».
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Структурным подразделением Администрации Миллеровского городского поселения обеспечивающим предоставление  муниципальной услуги является отдел имущественных и земельных отношений Администрации Миллеровского городского поселения (далее – Отдел). Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Миллеровского городского поселения.
3. Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
          Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

- Жилищного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004  №188-ФЗ; 
- Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ; 
- Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг; 
- Федерального закона от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011  № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг;

- Постановления Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;

- Постановления Госстроя Российской Федерации от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

- Постановления правительства №502 от 10.08.2005 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещения»;

- Федерального закона №152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных»;

- Постановления Правительства №797 от 27.09.2011 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»;

-Устава муниципального образования «Миллеровское городское поселение», 
-Постановления Администрации Миллеровского городского поселения от 21.05.2009 № 47 «Об утверждении Порядка принятия решений о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения».
      4.Описание результатов предоставления муниципальной услуги. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача уведомления  о переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение. 

      5.Описание заявителей
Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица всех форм собственности, обратившиеся в Администрацию Миллеровского городского поселения с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме (далее – заявители) или иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – законодательство РФ) представлять интересы заявителей (далее – представители заявителей). Для заявителей  предоставление муниципальной услуги является бесплатной.
Раздел II
Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

6. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть:
- в устной форме при личном обращении;

- с использованием телефонной связи;

- по письменным обращениям.

6.1 Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.

Информация о муниципальной услуге, является открытой, общедоступной и предоставляется  Администрацией Миллеровского городского поселения.

Информация о месте нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов отдела:

Место нахождения Отдела: Ростовская область, Миллеровский район, г. Миллерово, ул. Ленина, 1.

Почтовый адрес: 346130, Ростовская область, Миллеровский район, г. Миллерово, ул. Ленина, 6, Администрация   Миллеровского городского поселения.

Посредством размещения информации в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

Посредством размещения информационных стендов в Отделе, предоставляющем муниципальную услугу.

График работы Отдела имущественных и земельных отношений  (кабинет №1) ежедневно:

понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00 час.;

перерыв на обед: с 13.00 до 14.00 час.;

выходные дни: суббота, воскресенье.

Телефоны для справок: 8(86385) 2-69-66, 2-89-77.
Адрес электронной почты Администрации Миллеровского городского поселения:
gp22458@donpac.ru.
7.Сроки предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги с момента приема и регистрации заявления с приложением необходимого пакета документов, включая выдачу (направление) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 45 дней. 
Время приема и  рассмотрения документов специалистом 10 минут. Время ожидания в очереди 15 минут.
Время  выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 10 минут при личном обращении заявителя за их получением.
8.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) отсутствие одного или нескольких документов, необходимых для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено настоящим Административным регламентом.

в) представление документов в ненадлежащий орган;

г) несоблюдение предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации условий перевода помещений;

д) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям законодательства.
9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

9.1 Размещение и оформление помещений (исполнителя муниципальной услуги).
Здание в котором должностные лица занимаются приемом заявителей (представителей заявителей), должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение. Прием заявителей (представителей заявителей) осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях, (кабинетах), имеющих оптимальное условие для работы. 
Для удобства заявителей (представителей заявителей) помещение должно быть отремонтировано, оборудовано удобной для приема посетителей и хранения документов мебелью, с системой кондиционирования воздуха.
9.2 Размещение и оформление визуальной, текстовой информации.
У входа в помещение для приема заявителей (представителей заявителей) размещены информационные таблички с указанием:

Номера кабинета;

Наименования отдела;

Режим работы,  числе часов приема.
Сведения  о  местонахождении,  режиме  работы,  контактном  телефоне отдела Администрации Миллеровского городского поселения;
9.3 Оборудование мест ожидания (исполнителя муниципальной услуги)
Места ожидания в очереди на представление или получение документов  оборудуются стульями.
9.4 Оформление входа в здание (исполнителя муниципальной услуги)
Здание в котором располагаются должностные лица, занимающиеся непосредственно приемом заявителей (представителей заявителей), должно оборудовано удобным входом, обеспечивающим свободный доступ посетителей в помещение.
9.5 Места для ожидания заявителей
Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны соответствовать комфортным условиям для заявителей. Количество мест определяется из фактической нагрузки и возможностей для их размещении в здании, но не может составлять менее трех.

9.6 Места для приема граждан
Каждое рабочее место должностных лиц должно быть удобно расположено для приема  посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, ксерокопирующим устройством. 
При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода.
10. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о переводе помещения по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление) (подлинник -  1 экземпляр);
2)правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники 1 экземпляр либо засвидетельствованные в нотариальном порядке копии 1 экземпляр);

3) технический паспорт переводимого помещения (подлинник 1 экземпляр);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение       (подлинник 1 экземпляр);

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

6) копия решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном жилом доме либо выписка из протокола решения общего собрания (подлинник 1 экземпляр) об использовании земельного участка, если для обеспечения использования переводимого помещения требуется использование земельного участка, заверенные уполномоченным представителем собственников и представителей      управляющей       организации либо председателем товарищества

собственников жилья;

7) копия решения общего собрания   собственников помещений в многоквартирном жилом доме либо выписка из протокола решения общего собрания о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку помещения или согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме, на переустройство и (или) перепланировку, в случае если такое переустройство и (или) перепланировка переводимого помещения затрагивает размер общего имущества, за исключением земельного участка, в многоквартирном доме и изменяет доли в праве общей собственности на общее имущество в многоквартирном доме (копия 1 экземпляр);

8) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, содержащая сведения об обременении (ограничении) прав третьими лицами.

11. Требование к предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
  Раздел III
                            Административные процедуры

12.Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
Прием и консультирование граждан;

Прием и регистрация заявлений и представленных документов;

Принятие решения и подготовка постановления по принятому решению;

Направление заявителю уведомления о принятом решении.
13. Прием заявлений и требуемых документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги «Перевод  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» является подача должностному лицу заявления и необходимых документов, перечисленных пунктом 10 Регламента.
Заявитель представляет копии документов с одновременным представлением оригинала. Копии документов после проверки их соответствия оригиналам заверяются лицом, принимающим документы. 
Заявление с приложенными документами принимаются в течение 10 минут и передается на регистрацию специалисту  Администрации Миллеровского городского поселения.
14.Рассмотрение заявлений и предоставленных документов.
Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является наличие документов в полном объеме в соответствии с пунктом 10 раздела II настоящего Регламента.

Заявление с приложенными документами принимаются в течение 10 минут.

Специалист Отдела рассматривает предоставленный пакет документов о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.
Работник  осуществляющий  регистрацию заявлений и  представленных документов, сообщает заявителю порядковый входящий номер, и передает на рассмотрение главе Администрации Миллеровского городского поселения.
Специалист Отдела получает документы и приступает к выполнению административной процедуры по подготовке результата муниципальной услуги.
Критерием  принятия решения является соответствие (не соответствие) предоставленных документов требованиям, дающим право на получение муниципальной услуги. 
В случае если представлен неполный пакет документов, указанный в пункте 10 настоящего Регламента, ответственный исполнитель готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственные исполнитель готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержание основания отказа с указанием возможностей их устранения, или с информированием о возможности повторного предоставления заявления с приложением необходимого комплекта документов. К письменному уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае представления неполного пакета документов, прилагаются (возвращаются) предоставленные заявителем документы.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован заявителем в судебном порядке.
15.Подготовка и выдача документов.

Основанием для начала процедуры по подготовке результата муниципальной услуги является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

Продолжительность административной процедуры  не должна превышать двадцати дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

 Специалист Отдела:


1)готовит  проект постановления  Администрации  о переводе помещения или об отказе в переводе помещения (далее – проект постановления);

2)передает подготовленные документы для подписания главе Администрации Миллеровского городского поселения;


3) проект постановления подписывается  главой Администрации.
Продолжительность данного действия не должна превышать двух рабочих дней.

Работа по подготовке, регистрации,  выдаче постановления производится  в соответствии с требованиями, установленными Регламентом работы Администрации. 

Критерии принятия решения о подготовке результата муниципальной услуги принимаются на основании решения, принятого на стадии рассмотрения документов в Администрации. Результатом административной  процедуры на бумажном носителе является постановление Администрации  о переводе помещения (постановление об отказе в переводе помещения) и уведомление о переводе помещения (отказе о переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.
Способом фиксации результата выполнения  административной процедуры является проставление  регистрационного номера и даты регистрации на постановлении Администрации. Результат фиксируется путем регистрации постановления в журнале регистрации постановлений Администрации.

Ответ заявителю направляется по почте простым письмом или по желанию заявителя вручается лично.
                                                     Раздел IV
Порядок и формы контроля  за исполнением муниципальной услуги.

16. Порядок и формы  контроля исполнения    муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений должностным лицом администрации, осуществляется главой Администрации Миллеровского городского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения главой Администрации Миллеровского городского поселения, проверок соблюдения и исполнения должностным лицом администрации положений настоящего административного регламента, иных проверок соблюдения и исполнения должностным лицом администрации положений настоящего административного регламента, иных правовых актов. Периодичность осуществления контроля устанавливается главой Администрации Миллеровского городского поселения.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, рассмотрение принятие решений и подготовку ответов на обращения потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностного лица администрации.
17. Ответственность муниципальных служащих    и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия) принимаемые в ходе исполнения   муниципальной услуги       
 В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.
                                                  Раздел V
Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица,  а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги.
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений органов, принятых (осуществляемых) органами, предоставляющими муниципальную услугу, их должностными лицами, муниципальными служащими в ходе предоставления муниципальной  услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование). 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Миллеровское городское поселение» для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Миллеровское городское поселение» для предоставления                           муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Миллеровское городское поселение»;

6) требование с заявителя при  предоставлении муниципальной услуги платы, не  предусмотренной  нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Миллеровское городское поселение»;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 Ответ на жалобу не даётся в случае: 

отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершённом противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный  орган в соответствии с его компетенцией); 

если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, о чём в течение    7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему её, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению; 

поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы;

наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение 7 дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы  или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности  направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю  сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нём вопроса  в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).
В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган. 

 Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются направление заявителем жалобы.

Жалоба подаётся в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в органы, предоставляющие муниципальную услугу. 
Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя –  физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения. 
При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

 Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений –  в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации. 

 По итогам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Перевод  жилого помещения в
нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о переводе жилого помещения в нежилое

Главе Администрации Миллеровского

городского поселения

гр.____________________________________
_____________________________________,
проживающего (ей) по адресу: г. Миллерово,

ул.___________________________________

тел.__________________________________

Заявление.
Место нахождения жилого помещения: Ростовская область, Миллеровский район, г. Миллерово
____________________________________________________________________
(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное
____________________________________________________________________
образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната).

Собственник(и) жилого помещения: _______________________________

____________________________________________________________________

Прошу Вас перевести жилое помещение (жилой дом, квартиру, комнату) –___________________________________________________________________

в нежилые помещения при условии выполнения ___________________________ в квартире №__, принадлежащей мне на праве __________________________.

«___» _________ 20___г. _______________       ___________________

(дата)                                     (подпись)                           (расшифровка подписи)

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Перевод  жилого помещения в
нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

о переводе нежилого помещения в жилое

Главе Администрации Миллеровского

городского поселения

гр.____________________________________

______________________________________,

проживающего (ей) по адресу: г. Миллерово,

ул.___________________________________

          тел.__________________________________

Заявление.
Место нахождения нежилого помещения: Ростовская область, Миллеровский район, г. Миллерово

____________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное

____________________________________________________________________

образование, поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната)
Собственник(и) нежилого помещения: _____________________________

____________________________________________________________________

Прошу Вас перевести нежилые помещения с инвентарным(и) номером(ами) ______________________ в жилые помещения при условии выполнения _________________________________в квартире №_________, принадлежащей мне на праве ___________________________    _____________.

«___» _________ 20___г. _______________       ___________________

(дата)                                     (подпись)                           (расшифровка подписи)

	            Приложение № 3
к административному регламенту

   предоставления муниципальной услуги 
«Перевод  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»



БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур
при предоставлении муниципальной услуги
	Прием заявления и документов для перевода  жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение





	Проверка документов на установление наличия

(отсутствия) права на получение муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении




	Подготовка и выдача 
Постановления и уведомления
Администрации
о переводе  
жилого помещения в нежилое или  нежилого помещения в жилое помещение

	
	Подготовка и выдача                    уведомления

Администрации

 (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое или  нежилого помещения в жилое помещение






















